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ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ 

(Meeting Room Booking System) 
 

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ ช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบตารางว่าง เลือกห้อง และส่งคําขอจองได้อย่าง
รวดเร็ว พร้อมแสดงรายละเอียดห้องและสถานะการอนุมัติแบบเรียลไทม์ ลดความซ้ําซ้อนและเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหาร
จัดการพ้ืนท่ีประชุมในองค์กร 
 

1 .  OVERVIEW 

 

 
 

2. BUSINESS VALUE 

Ö ลดความสับสนและปัญหาการจองซ้ํา 
• ตรวจสอบตารางห้องว่างได้ทันที 
• ลดการประสานงานหลายขัน้ตอน 

Ö เพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พ้ืนท่ีองค์กร 
• เลือกห้องได้ตรงกับจํานวนผู้เข้าร่วม 
• ใช้ทรัพยากรห้องประชุมได้อย่างคุ้มค่า 

Ö เพ่ิมความโปร่งใสและตรวจสอบได้ 
• ตรวจสอบสถานะการจองได้ทันที 
• ดูประวัติการใช้งานย้อนหลังได้ 
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Ö สนับสนุนการวางแผนและบริหารทรัพยากร 
• รายงานการใช้งานช่วยวิเคราะห์ความต้องการ 
• วางแผนการใช้พ้ืนท่ีในอนาคตได้แม่นยํา 

 

3. CORE CAPABILITIES 

Ö เลือกห้องประชุมพร้อมภาพและรายละเอียดความจุ 

Ö ตารางว่างแบบปฏิทิน (รายเดือน/สัปดาห์/วัน) 

Ö ขัน้ตอนจองแบบ Step-by-Step ใช้งานง่าย 

Ö กําหนดวัน เวลา และช่วงใช้งานชัดเจน 

Ö แสดงสถานะคําขอและ Workflow การอนุมัติ 

Ö รายงานสถิติการใช้ห้องประชุม 

Ö ดาวน์โหลดรายงานเพ่ือวิเคราะห์และวางแผน 
 

 4. IDEAL FOR 

Ö มีห้องประชุมหลายห้องและใช้งานร่วมกัน 

Ö ต้องการลดความสับสนในการจองห้อง 

Ö เป็นหน่วยงานราชการหรือสถาบันการศึกษา 

Ö เป็น Co-working Space หรือศูนย์ประชุม 

Ö ต้องการบริหารทรัพยากรสถานท่ีอย่างมีประสิทธิภาพ 

5. EXPECTED OUTCOMES 

Ö ลดการจองซ้ําและความผิดพลาดในการใช้งาน 

Ö เพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พ้ืนท่ีองค์กร 

Ö ลดภาระงานธุรการและการประสานงาน 

Ö เพ่ิมความโปร่งใสและตรวจสอบได้ 

Ö วางแผนการใช้ทรัพยากรได้แม่นยําย่ิงข้ึน 
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