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ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ 
(Meeting Room Booking System) 

 

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ ช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบตารางว่าง เลือกห้อง และส่งคําขอจองได้อย่าง
รวดเร็ว พร้อมแสดงรายละเอียดห้องและสถานะการอนุมัติแบบเรียลไทม์ ลดความซ้ําซ้อนและเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหาร
จัดการพ้ืนท่ีประชุมในองค์กร 
 

1 .  OBJECTIVES  

Ö จัดการการใช้ห้องประชุมอย่างเป็นระบบ 
Ö ลดปัญหาการจองเวลาซ้ําซ้อน 
Ö เพ่ิมความโปร่งใสในการใช้ทรัพยากรองค์กร 
Ö ลดภาระงานธุรการและการประสานงาน 
Ö เพ่ิมประสิทธิภาพการวางแผนการใช้สถานท่ี 
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2. SYSTEM OVERVIEW  
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3. SYSTEM FUNCTIONS 

 
3.1 ฟงัก์ชันหน้าบ้าน (USER EXPERIENCE)  

 
1). เลือกห้องประชุมและดูรายละเอียด 

    ข้อมูลท่ีแสดง 

• รูปภาพห้องประชุมจริง 

• ช่ือห้อง 

• ขนาดห้อง 

• ความจุผู้เข้าร่วม 

• อุปกรณ์ภายในห้อง (ถ้ามี) 

2). ตารางว่างแบบปฏิทิน  

   รองรับมุมมอง 

• รายเดือน 

• รายสัปดาห์ 

• รายวัน 

   ความสามารถ 

• แสดงสถานการณ์ใช้งานห้องแบบชัดเจน 

• เห็นช่วงเวลาว่างทันที 

• ลดปัญหาการจองซ้อน 

3). ข้ันตอนการจองแบบ Step-by-Step 

    ขัน้ตอนการใช้งาน 

1. เลือกห้องประชุม 

2. กรอกข้อมูลการจอง 

3. ตรวจสอบและยืนยัน 

4). กําหนดวันและเวลาใช้งาน 

• ระบุวันท่ีเร่ิมต้น–ส้ินสุด 

• ระบุช่วงเวลาใช้งาน 

• รองรับการจองระยะส้ันและยาว 

• ป้องกันการจองเวลาทับซ้อน 

5). ระบบสถานะการจองและการอนุมัติ 

    สถานะท่ีรองรับ 

🟢 อนุมัติแล้ว 
🟡 รอตรวจสอบ / อยู่ระหว่างดําเนินการ 
🔴 ไม่อนุมัติ / ยกเลิก 



 

บริษัท มายา ซอฟท์ จำกัด    "Make IT Real." 

70/767 หมู่ 3 ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหน่ึง อำเภอคลองหลวง ปทุมธานี  12120 เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135547006512 
[ M ]  096-987-8944 | 082-942-6594 [ E ] pae@mayavadee.com [ W ]  www.mayasoft.com 

 

   [ Page 4 of 5 ] 

6). การแจ้งเตือนการจอง 

• แจ้งเตือนเม่ือจองสําเร็จ 

• แจ้งเตือนเม่ือมีการอนุมัติ 

• แจ้งเตือนก่อนเวลาการใช้งาน 

• รองรับ Email / LINE / ระบบแจ้งเตือนภายใน 

 
3.2 ฟงัก์ชันหลังบ้าน (ADMIN MANAGEMENT) 

 
1). ระบบจัดการห้องประชุม 

• เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลห้อง 

• อัปโหลดรูปภาพห้อง 

• กําหนดความจุและรายละเอียด 

• กําหนดสถานะห้อง (พร้อมใช้ / ปิดปรับปรุง) 

2). ระบบจัดการคําขอจอง 

    ความสามารถ 

• ดูรายการคําขอทัง้หมด 

• ค้นหาและกรองข้อมูล 

• ตรวจสอบรายละเอียดการจอง 

• แก้ไขข้อมูลเม่ือจําเป็น 

3). ระบบอนุมัติคําขอ  

• ตรวจสอบคําขอจองก่อนอนุมัติ 

• อนุมัติ / ปฏิเสธคําขอ 

• รองรับผู้อนุมัติหลายระดับ (ถ้าต้องการ) 

• ตรวจสอบประวัติย้อนหลัง 

4). ระบบป้องกันการจองซ้ําซ้อน 

• ตรวจสอบเวลาจองอัตโนมัติ 

• ป้องกันการจองเวลาทับซ้อน 

• แจ้งเตือนเม่ือเกิดความขัดแย้งของเวลา 

5). ระบบรายงานและสถิติการใช้งาน 

    รายงานท่ีรองรับ 

• สถิติการใช้งานห้องประชุม 

• ความถ่ีการใช้งานแต่ละห้อง 

• การใช้งานตามช่วงเวลา 

• การใช้งานตามแผนกหรือหน่วยงาน 

6). ระบบส่งออกข้อมูล  

• ส่งออกข้อมูลเป็น Excel / CSV 

• ใช้สําหรับรายงานผู้บริหาร 

• รองรับการนําข้อมูลไปวิเคราะห์เพ่ิมเติม 
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7). ระบบสิทธ์ิผู้ใช้งานและความปลอดภัย 

• กําหนดสิทธ์ิผู้ใช้งานตามบทบาท 

• ควบคุมการเข้าถึงข้อมูล 

• บันทึกประวัติการใช้งาน  

• จัดเก็บข้อมูลอย่างปลอดภัย 
 

4. BUSINESS BENEFITS 

 

Ö ลดปัญหาการจองซ้อนและความสับสน 

Ö เพ่ิมความโปร่งใสในการใช้ทรัพยากร 

Ö ลดภาระงานธุรการและการประสานงาน 

Ö เพ่ิมประสิทธิภาพการจัดตารางประชุม 

Ö วางแผนการใช้พ้ืนท่ีได้ดีข้ึน 

Ö ตรวจสอบและวิเคราะห์การใช้งานได้ 
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